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План работы  организационного отдела

областного государственного казенного образовательного учреждения дополнительного образования детей  «Костромской областной Центр дополнительного образования детей «Одаренные школьники»

на 2013-2014 учебный год

Пояснительная записка



Организационный отдел (далее - отдел) является структурным подразделением областного государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Костромского областного Центра дополнительного образования детей «Одаренные школьники» (далее - Учреждение).  Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Законом РФ «Об образовании», нормативно-правовыми актами Министерства образования и науки РФ, Уставом Учреждения, Программой развития Учреждения, планом работы Учреждения, положением об организационном отделе и другими нормативными документами по дополнительному  образованию одаренных школьников.



Основная цель отдела: 

-организация и реализация работы по выявлению, поддержке и сопровождению талантливых (одарённых) детей, получающих образование на территории Костромской области.

-реализация региональной системы мероприятий по выявлению, поддержке и сопровождению  талантливых (одарённых) детей через интеллектуальные соревнования и систему повышения квалификации работников образования Костромской области;

-координация деятельности образовательных учреждений в рамках реализации концепции региональной системы выявления, поддержки и сопровождения талантливых (одарённых) детей Костромской области.

  Основные функции и направления  деятельности отдела:

· изучение разных видов и форм поиска талантливых (одаренных) детей;

· подготовка, организация и проведение региональных предметных олимпиад, конкурсов, фестивалей, а также других интеллектуальных соревнований по выявлению одаренных детей;

· подготовка, организация и проведение регионального этапа Всероссийской олимпиады школьников;

· подготовка, организация и проведение областных творческих конкурсов;

· подготовка, организация и проведение Областной Летней Многопредметной Школы;

· организация участия костромских школьников во всероссийских, межрегиональных, международных интеллектуальных соревнованиях;

· выстраивание современной и результативной модели взаимодействия с муниципальными органами управления по работе с одаренными детьми по вопросам проведения  конкурсных мероприятий ;

· организация и проведение семинаров и  конференций для работников системы образования Костромской области с одаренными детьми;

· консалтинговые услуги представителям муниципальных органов управления образованием, другим работникам образования Костромской области.

1.Организация работы отдела

	№
	Содержание работы
	Сроки проведения
	Ответственный



	1
	Составление плана работы отдела
	август-сентябрь 2013 года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	2
	Составление и утверждение индивидуальных планов работы методистов
	август 2013 года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	3
	Подготовка ежеквартальных отчетов
	ежеквартально
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	4
	Участие в работе педагогического совета
	раз в квартал
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	5
	Проведение совещаний с методистами отдела по вопросам планирования и отчетности
	август
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	6
	Участие в совещаниях при директоре
	еженедельно
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	7
	Участие в совещаниях при заместителе директора
	еженедельно
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	8
	Подготовка проектов приказов по направлениям деятельности отдела
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.


2.Учебно-методическая и организационно-методическая работа

2.1.Учебно-методическая работа

	№
	Содержание работы
	Сроки 
	Форма предоставления отчетности
	Ответственный

	1
	Участие в дистанционных курсах повышения квалификации КОИРО (согласно направленностям Учреждения)
	в соответствии с планом работы КОИРО
	сертификат
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	2
	Участие в разработке нормативно-правовых документов, методических материалов ресурсного центра Учреждения
	в течение года
	документация
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	3
	Участие в подготовке и издании методического сборника по теме выявления и развития молодых талантов.
	в течение года
	сборник
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	4
	Участие в работе Летней Многопредметной школы
	май-июль
	 документация 
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.


2.2. Организационно-методическая работа

	№
	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственный
	Форма предоставления отчетности

	1
	Сопровождение участников заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	по утвержденному графику
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	служебное задание

	2
	Изучение документации и литературы по работе с одаренными школьниками
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	

	3
	Участие в разработке методических материалов, положений региональных конкурсов
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	положения, пособия

	4
	Разработка нормативно-правовых документов отдела
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	документация

	5
	Участие в разработке планов семинарских занятий по заявкам образовательных учреждений
	по заявкам
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	планы

	6
	Участие в разработке плана мероприятий по реализации Концепции общенациональной системы выявления и развития молодых талантов на 2013-2014 учебный год
	сентябрь — октябрь 2013 года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	 план мероприятий

	7
	Участие в создании виртуальной методической копилки по работе с одарёнными детьми 
	сентябрь — декабрь 2013 года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	Методические материалы

	8
	Участие в выпуске методического пособия «Организация работы с одарёнными детьми во внеурочной деятельности в условиях реализации ФГОС»
	сентябрь — декабрь 2013 года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	Методическое пособие

	9
	Участие в мониторинге одарённых детей, поступивших в вузы РФ, в том числе Костромской области
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	Банк данных

	10
	Участие в разработке документации по проведению региональных интеллектуальных конкурсов/соревнований  для младших школьников (в рамках внедрения ФГОС)
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	Методические материалы

	11
	Организация работы по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма среди обучающихся Учреждения
	в течение года
	Е.Е. Каргопольцева
	  план мероприятий


3.Организация и проведение конференций,  конкурсов и других научных,  научно-методических мероприятий

	№
	Наименование
	Ответственные
	Сроки 

	1
	Участие в обучающем семинаре для педагогов дополнительного образования Центра по теме  «Использование системы Moddle для дистанционного обучения»
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	сентябрь 2013 года

	2
	Участие в организации обучающих семинаров для учителей-предметников по решению олимпиадных заданий 

(по отдельному графику)
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	в течение года

	3
	Участие в организации научно-методического семинара по реализации научно-социальных мероприятий для молодежи и школьников «Шаг в будущее» (совместно с ОГКОУ ДОД «Истоки»)
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	октябрь 2013 года

	4
	Участие в разработке системы семинаров по теме «Выявление, сопровождение и поддержка одарённых (талантливых) детей» для педагогов, методистов Костромской области
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	 сентябрь- октябрь 2013 года

	5
	Участие в организации и проведении семинаров по теме «Выявление, сопровождение и поддержка одарённых (талантливых) детей» для педагогов, методистов Костромской области
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.
	в течение года


4.Организация и проведение интеллектуальных соревнований

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки 
	Ответственные

	Региональные мероприятия
	

	1
	Организационно-методическое сопровождение Всероссийской олимпиады школьников: 

-подготовка и оформление документации, организация  муниципального и регионального этапов;

-организация учебно-тренировочных сборов для школьников, победителей и призёров регионального этапа олимпиады с целью их подготовки к заключительному этапу
	октябрь-ноябрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	2
	Организационно-методическое сопровождение Областного конкурса «Шаг в будущее»


	январь-март


	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	3
	Организационно-методическое сопровождение Областного конкурса "Ученик года"
	апрель 
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	4
	Участие в разработке Положения по проведению регионального этапа гуманитарной олимпиады школьников «Умники и умницы»
	август-ноябрь-декабрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	5
	Участие в организации регионального этапа гуманитарной олимпиады школьников «Умницы и умники»
	
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	6
	Организация региональных интеллектуальных конкурсов/соревнований для младших школьников (в рамках внедрения ФГОС)
	в течение года (по устанновленному графику)
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	Интеллектуальные конкурсы, организуемые Учреждением
	

	8
	Организация олимпиады по географии «Компас»
	октябрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	9
	Организация Фестиваля юных биологов
	ноябрь-декабрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	10
	Организация Фестиваля юных химиков
	ноябрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	11
	Организация Областного Фестиваля Юных Физиков
	ноябрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	12
	Организация Областного Фестиваля Юных Географов
	декабрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	13
	Участие в организации Регионального дистанционного конкурса по иностранному языку
	февраль
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	14
	Организация конкурса для учащихся начальных классов «Юный исследователь» «ЮНИС» 
	март
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	15
	Участие в организации Турнира по программированию
	март
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	16
	Участие в организации Областной олимпиады по ИКТ
	март
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	17
	Организация Областного Фестиваля юных знатоков русского языка и литературы
	апрель
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	18
	Участие в организации Турнира юных математиков
	апрель
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	19
	Организация Областного Фестиваля по обществознанию "Интеллектуал"
	апрель
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	Межрегиональные мероприятия
	 

	20
	 Всероссийский турнир  «ПОНИ»
	сентябрь-март
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	21
	 Математическая олимпиада им.Л.Эйлера (г.Москва)
	январь-март
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	22
	Всероссийский  конкурс по естествознанию «Человек и природа»

(г.Новосибирск)
	апрель
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	Международные мероприятия
	 

	23
	Турнир Городов ( г. Москва)
	октябрь, февраль, март
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	24
	Игра- конкурс «Русский медвежонок» (г. Киров)


	сентябрь-ноябрь
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.


5.Участие в профессиональных конкурсах, конференциях, «круглых столах»

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки 
	Ответственные

	1
	Выступление  на конференциях, «круглых столах» по поддержке и развитию одаренных школьников, организации муниципального и регионального этапов Всероссийской олимпиады школьников и других интеллектуальных соревнований
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.


6. Работа с родителями

	№
	Наименование
	Сроки
	Ответственные

	1
	Участие в проведении родительских собраний
	сентябрь, май
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	2
	Индивидуальные беседы с родителями
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.

	3
	Участие в создании на базе муниципальных образований Костромской области консультативных сервисов для родителей в целях оказания им методической помощи в обучении, воспитании и развитии детей (в том числе раннего возраста) и молодёжи
	в течение года
	Смелов С.А.,

 Каргопольцева Е.Е.


Заведующий организационным отделом                                                                                                                                                        Смелов С.А.                                                                                                                         

